1. A tanári és tanulói munka segédletei, eszközei az oktatásban


a) Taneszközök 
· a tanítás-tanulás folyamata a humán tényező és a tárgyi környezet (infrastruktúra) egységében szerveződik; az infrastruktúra = az épület + az állóeszközök + a taneszközök

· az oktatási folyamat összetevői: célok-követelmények, tartalom, folyamat, szervezeti formák, módszerek, eszközök

· a taneszköz fogalma: „taneszköznek tekintünk minden olyan tárgyat, mely az oktatás folyamatában felhasználható az oktatás céljainak elérése, elősegítése érdekében” 

· hardver (oktatástechnikai eszközök): tábla, diavetítő, rádió, televízió, videó, számítógép, internet

· szoftver (információhordozók): audiovizuális anyagok, nyomtatott programok, programcsomagok, feladatlapok, tantárgytesztek

· komplex tanulási környezet elősegíti a tanulói aktivitás, az önálló információszerzés és problémamegoldás, kreativitás, a képességek optimális fejlődését

· összetevői: könyvtár, számítógép, ismerethordozó és -közlő eszközök

· a taneszközök felosztási lehetőségei

· W. Schramm technikatörténeti felosztása

1. nemzedék: gépet nem igénylő eszközök – képek, térképek, grafikus ábrázolások, kéziratok, kiállítási tárgyak, modellek, falitáblák

2. nemzedék: géppel, nyomtatással készülő eszközök – tankönyvek, olvasókönyvek, nyomdai termékek

3. nemzedék: audiovizuális eszközök és információanyaguk – felvevő és lejátszó gépek; fényképek, diaképek, írásvetítő képek, hangfelvételek, filmfelvételek

4. nemzedék: ember és gép közötti kapcsolat eszközei – oktató gépek, programozott tankönyvvel, nyelvi laborok

5. nemzedék (Szűcs P. kiegészítése): elektronikai legújabb vívmányai – internet

· a Pedagógiai kézikönyv (szerk. Báthory Z.—Gyaraki F. F. Budapest, 1982.) felosztása

nyomtatott taneszközök

nyomtatott grafikai eszközök

auditív információhordozók

vizuális információhordozók

audiovizuális információhordozók

tanulókísérleti eszközök

tanári demonstrációs eszközök

oktatócsomagok

oktatástechnikai eszközök

· a Pedagógiai lexikon (szerk. Báthory Z.—Falus I. Budapest, 1997.) felosztása

nyomtatott: tanári segédletek, tanulói segédletek

oktatástechnikai auditív, vizuális és audiovizuális eszközök és anyagok háromdimenziós: tanári demonstrációs eszközök, tanulókísérleti és munkaeszközök, didaktikai segédeszközök

· a taneszközök funkciói:

	· motiválás

· ismeretnyújtás

· szemléltetés

· rendszerezés

· gyakorlás
	· ismétlés

· rögzítés

· ellenőrzés

· a tanulás irányítása


· a pedagógus valamely taneszköz alkalmazására csak akkor vállalkozhat, ha annak immanens lehetőségeit és a rendszerben betöltött optimális funkcióját ismeri és teljesíteni tudja – oktatástechnológia
· funkcionális taneszközlista, taneszközjegyzék, tankönyvjegyzék – a miniszter „szabályozza a taneszközzé nyilvánítás és törlés rendjét, taneszköz jegyzék elkészítését és kiadását, a kötelező eszköz-felszerelési jegyzék kiadását.” WORLDDIDAC: Taneszköz Világszervezet; ICEM: Nemzetközi Taneszköz Tanács; HunDidac: a Magyar Taneszközgyártók, Forgalmazók és Felhasználók Szövetsége; Oktatási Minisztérium Tankönyv és Taneszköz Irodája; Magyar Elektronikus Taneszköz Adatbázis; (http://taneszkoz.lap.hu/index.html)
· a taneszközök kiválasztása során mérlegelni kell

· az eszközökben rejlő lehetőségeket

· az elsajátítandó anyag és a didaktikai feladat kölcsönhatását

· az adott oktatási módszereket, szervezeti formákat

· a tanulók jellemzőit

· a tanár személyi lehetőségeit

b) Tankönyvek
· Schramm-féle 2. nemzedék; önközvetítő; nyomtatott

· „A tankönyv fogalmát különféleképpen lehet megadni: mondhatjuk azt, hogy minden olyan könyv, amely ismeretgyarapításra szolgál, tankönyv. Az értelmezés igen tág, hiszen így tankönyvnek nevezhetnénk például a telefonkönyvet is... Él olyan definíció is, hogy az oktatásirányítás (minisztérium) által kiadott tankönyvlistán szereplő könyvek tekinthetők tankönyvnek. Ez utóbbi - jogi, gazdasági tartalmú - megfogalmazás egyrészt erősen szűkíti a fogalmat, hiszen iskolai oktatásban is huzamosabb ideig jól használható könyvek maradhatnak ki ezekről a listákról, másrészt tankönyvvé nyilvánít olyan írott anyagokat - például ilyen a Négyjegyű függvénytáblázat - amelyek funkciójukban, szerkezetükben nyilván nem minősíthetők tankönyvnek.” (Ábrahám István: A tankönyv funkciói, szerkezeti elemei. Tankönyvműfajok. In: Kiadói ismeretek. Útmutató tankönyvszerzők és -szerkesztők számára. Budapest, 1993. 3. p.)

· A különféle forrásokból és időszakokból származó tankönyv-meghatározások közös, egyező mozzanatai:

· a tankönyv az oktatás fontos (legfontosabb) eszköze. 
· hosszabb időre szóló tantervi-tantárgyi tananyagot tartalmaz, közöl, vagyis ismereteket hordozó és közlő, információs dokumentum, a tudás forrása, de készség- és képességfejlesztő hatása is hangsúlyozott. 
· a tananyagot didaktikus feldolgozásban, a használók életkorának, fejlettségi szintjének megfelelően nyújtja, tanulhatóvá-taníthatóvá teszi. 
· elsősorban a tanulóké, kommunikációja nekik szóló, de a tanár munkáját is - a teljes oktatási folyamatot - megalapozza, segíti

· tankönyvtípusok Karlovitz J. T. felosztásában a funkciódominancia szempontjából

· hagyományos (közlő) típusú tankönyvek
információtároló vagy leíró
információ(tananyag)átadó, vagyis közlő
„minimumtankönyv”

· a tananyagot feldolgoztató, munkáltató tankönyvtípus
munkáltató elemeket tartalmazó

munkáltató

munkatankönyvek

· programozott tankönyvek
lineáris programokat megvalósító

elágazó lehetőségeket tartalmazók

· panorámatankönyvek
· a modern technika eszközeivel élő tankönyvek
· a felhasználókkal való viszony szerinti tankönyvcsoportok

· osztály-, illetve órarendszerű iskolai munkához

· egyéni tanulásra
· csoportmunkára 

· frontális, egyéni (és csoport)munkára egyaránt alkalmas könyvek

· életkor (iskolafokozat) szerinti tankönyvcsoportok

· kisiskolások tankönyvei
· gimnáziumi könyvek
· szakképzési taneszközök
· felsőoktatás jegyzetei és tankönyvei
· tankönyvmodellek szerkezeti felosztás szerint

· nyomtatott (hagyományosan rögzített), „szóló” tankönyvek
· „alakítható”, variálható nyomtatott tananyaghordozók
· tankönyvcsaládok

· modulrendszerű tankönyvek

· audiovizuális elemeket tartalmazó „szatellitrendszerű” tananyaghordozók

· elektronikus tankönyvek

· formai (technikai) szempontú osztályozás
· legtöbb tankönyv tiszta A vagy B formátumú
· egyhasábos, kéthasábos
· egy-, két-, négyszínnyomású
· kötése szerint
· 1777. Ratio educationis → dualizmus liberális tankönyvpiaca → 1920-as években szigorítás → szocializmus alatt „egytankönyvűség” → 1990-től „tankönyvbumm”: az 1998/99-es tanévre a Művelődési és Közoktatási Minisztérium  ún. tankönyvlistáin, illetve megrendelőlapjain összesen 130 kiadó 3000 kiadványcíme szerepel; a nemzetiségi oktatásnak nagyjából 600-féle tankönyve, illetve segédlete van. A szakoktatás tankönyvjegyzékei nagyjából ugyancsak 3000 körüli kiadványféleséget neveznek meg. A felsőoktatás, az egyetemi szféra tankönyveinek, jegyzeteinek és segédleteinek a számát nagyjából 7500-ra becsüljük — minőségi tankönyvhiány?, „tanterv-nélküliség”?
· Készíthető-e tankönyv a Nemzeti alaptanterv alapján, ha a konkrét tanítás a helyi tanterv szerint valósul meg?
· a gyakorlatban minden tankönyv kiegészítésre szorul

· Melyek a tankönyvek, taneszközök NAT-kompatibilitásának ismérvei?
· nincs kidolgozott szempontrendszer

· tantervkészítő gyakorlattal rendelkező bíráló felkérése

· műveltségterület, életkor megjelölése

· a jövőben a kerettantervre kellene támaszkodni
· szabad tankönyvválasztás 
· „A pedagógust munkakörénél fogva megilleti az a jog, hogy
a) a nevelési, illetve pedagógiai program alapján az ismereteket, a tananyagot, a nevelés és tanítás módszereit megválassza,
b) a helyi tanterv alapján, a szakmai munkaközösség véleményének kikérésével megválassza az alkalmazott tankönyveket, tanulmányi segédleteket, taneszközöket.” 
· A helyi tantervek keretén belül kell meghatározni a tankönyvválasztás elveit.
· A hatályos minisztériumi tankönyvrendelet egyértelműen az igazgatót teszi felelőssé a tankönyvrendelés elkészítéséért.

· Az iskolafenntartó tankönyvvásárlásra másra nem fordítható támogatást kap.

· A pedagógus – amennyiben nem talál a jóváhagyott tankönyvi listákon szereplő kiadványok között számára megfelelő tankönyvet – továbbra is választhat tankönyvjegyzéken kívüli kiadványt, de amennyiben azt megveteti a szülőkkel, az előbb leírt módon meg kell szereznie az iskolaszék, iskolaszék hiányában az iskolai szülői szervezet és az iskolai diákönkormányzat egyetértését.

· A kiadók munkatársainak lényegesen nagyobb szerep jut a tankönyvválasztás tanácsokkal történő befolyásolásában, mint az elvileg erre is kiképzett szakembereknek.
· Milyen legyen a tankönyv? 
· Legyen olcsó, egyszerűen (jegyzetszerűen) kivitelezett. 
· Szakmai hibáktól mentes. 
· Legyen lényegre törő, tömör. 
· Áttekinthető, jól taglalt, szerkesztett. 
· Értelmesen magyarázó, érthető. 
· Képekkel szemléletes. 
· Legyen szép, színes. 
· Érdekes, motiváló. 
· Legyen vonzó, már a borítója is. 
· Egyéb. Például: „A tanártól függ minden, a tanár maradjon a domináns”. 


c) A jelenleg használatban lévő legfontosabb latin nyelvkönyvek és szótárak
· N. Horváth Margit—Nagy Ferenc: Latin nyelvkönyv I. - A gimnázium I. osztálya számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 

N. Horváth Margit—Nagy Ferenc: Latin nyelvkönyv II. - A gimnázium II. osztálya számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 

N. Horváth Margit—Nagy Ferenc: Latin nyelvkönyv III. - A gimnázium III. osztálya számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 

N. Horváth Margit—Nagy Ferenc: Latin nyelvkönyv IV. - A gimnázium IV. osztálya számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 

N. Horváth Margit: Latin feladatgyűjtemény I-II. a középiskolák I-II. osztálya számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 

· Baranyai Tiborné: Ludamus Una - Latin nyelvkönyv (Holnap Kiadó, Budapest) 
· Bárczi Ildikó: Orbis Latinus I-II. Latin nyelvkönyv és kultúrtörténet kisgimnazisták számára. (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest, 1994.)

· Czeglédi Sándor: Latin I-VIII. 
· Fehér Bence: Latin nyelvkönyv 1. (Holnap Kiadó, Budapest, 2001.) 

Fehér Bence—Hajdú Péter: Latin nyelvkönyv 2. (Holnap Kiadó, Budapest, 2003.) 

Fehér Bence: Latin nyelvkönyv 3. (Holnap Kiadó, Budapest, 2003.) 

Hajdú Péter: Latin nyelvkönyv 4. (Holnap Kiadó, Budapest, 2003.) 
· N. Horváth Margit—Szilágyi Ilona: Linguam Latinam disco I-II. (Klasszikus örökségünk. Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest, 19962)

· Ferenczi Attila—Monostori Martina: Latin nyelvkönyv (Tanuljunk nyelveket. Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest, 3. kiadás, 2002.)

· Varga Barnabás: Gyakorló feladatgyűjtemény a „Ferenczi—Monostori” Latin nyelvkönyv olvasmányaihoz (alak- és mondattan) (PPKE BTK, Piliscsaba, 2002.)

· Bánóczi Rozália—Rihmer Zoltán: Latin nyelvkönyv joghallgatók számára. (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest, 2000.)

· Nagy Ferenc—Kováts Gyula—Péter Gyula: Latin nyelvtan a középiskolák számára (Nemzeti Tankönyvkiadó, Budapest) 
· Éltető Ágnes (összeáll.): Latin kisokos. Nyelvtani összefoglaló – Kisokos c. sorozat (4. kiadás, Animus Kiadó, Budapest, 2004.) 
· Irving, Nicole—Fehér Bence: Tanulj latinul! (Holnap Kiadó, Budapest, 2001.) 

· Finály Henrik: A latin nyelv szótára (Reprint kiadás, Akadémiai Kiadó, Budapest, 2002.) 
Györkösy Alajos (szerk.): Latin-magyar kéziszótár (4., átdolg. kiadás változatlan lenyomata, Akadémiai Kiadó, Budapest, 2002.) 
Györkösy Alajos (szerk.): Magyar-latin kéziszótár (Változatlan lenyomat, Akadémiai Kiadó, Budapest, 2002
Tegyey Imre: Latin-magyar diákszótár (Akadémiai Kiadó, Budapest, 1998.) 
